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KIEROWNIKA BIBLIOTEKI I WYDAWNICTW 

 

 

Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. S. Leszczyckiego PAN poszukuje kandydata 
na stanowisko Kierownika Biblioteki i Wydawnictw.  

 

KANDYDAT POWINIEN SPEŁNIAĆ NASTĘPUJĄCE WYMAGANIA:  

 doświadczenie w zarządzaniu zespołem,  
 doświadczenie w pracy ze zintegowanymi systemami bibliotecznym opartymi na MARC21,  

np. VIRTUA, HORIZON, w tym weryfikacja metadanych formalnych i przedmiotowych jhp KABA, 
 znajomość zasad współpracy i komunikacji systemów z bazą NUKAT, 
 znajomość  zasad cyfryzacji i udostępniania obiektów piśmiennictwa w Internecie  oraz 

oprogramowania bibliotek cyfrowych lub repozytoriów (DINGO; dSPACE), 
 doświadczenie w pracy z programistami - umiejętność komunikacji, 
 podstawy i rozumienie zagadnień obiegu informacji naukowej – zagraniczne naukowe bazy  

np. Scopus, Web of Science, 
 doświadczenie w administrowaniu stron internetowych,  
 mile widziana znajomość podstaw HTML i oprogramowania typu Contao, 
 doświadczenie w wydawaniu e-czasopism naukowych, w tym znajomość zasad rejestracji danych 

m.in. w Crossref, 
 doświadczenie w dystrybucji czasopism naukowych, 
 doświadczenie w zdobywaniu i prowadzeniu projektów ministerialnych i unijnych dla Biblioteki, 
 mile widziane doświadczenie w wyborze i wdrażaniu nowych systemów bibliotecznych, 
 biegłość pracy w pakiecie Office. 

 

ZADANIA DO WYKONANIA NA STANOWISKU KIEROWNIKA BIBLIOTEKI I WYDAWNICTW: 

 kierowanie pracą Biblioteki, 
 nadzór nad procesem wydawniczym, 
 śledzenie rozwoju rynku wydawniczego oraz e-usług bibliotecznych, 
 obsługa współpracy z bazami zewnętrznymi i bazą wiedzy Instytutu, 
 weryfikacja licencji publikowania pozycji i współpraca z redakcjami czasopism Instytutu, 
 administrowanie strony internetowej Biblioteki, 
 dystrybucja czasopism naukowych – m.in. współpraca z dystrybutorami. 

 

ZGŁOSZENIE DO UCZESTNICTWA W REKRUTACJI POWINNO ZAWIERAĆ:  



 podanie o zatrudnienie adresowane do dyrektora Instytutu, 
 Curriculum Vitae, 
 skan lub ksero dokumentów potwierdzających wykształcenie. 

 

ZGŁOSZENIA należy przesłać do dnia 21 sierpnia 2023 r. na adres:  
Sekretariat Instytutu Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. S. Leszczyckiego PAN  
ul. Twarda 51/55, 00-818 WARSZAWA z dopiskiem „Konkurs na stanowisko Kierownika Biblioteki i 
Wydawnictw”; e-mail: igipzpan@twarda.pan.pl  

Zakłada się możliwość odbycia rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami.  

 

Prosimy o załączenie do przesłanej oferty oświadczenia o następującej treści:  

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla potrzeb rekrutacji na 
stanowisko adiunkta przez Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanisława 
Leszczyckiego PAN zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 
2016 r. poz. 922 ze zm.) oraz wyrażam zgodę na przetwarzanie moich ww. danych osobowych dla 
potrzeb przyszłych procesów rekrutacji przez Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania 
im. Stanisława Leszczyckiego PAN zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922 ze zm.).  

 

Informujemy, że:  

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Akademia Nauk;  
Instytut Geografii i Przestrzennego Zagospodarowania im. Stanisława Leszczyckiego PAN,  
ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa  

Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można skontaktować się 
poprzez adres poczty elektronicznej: iodo@twarda.pan.pl  

 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu 
przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego. Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres 
niezbędny do przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego oraz w celu wykonania obowiązków 
archiwalnych przez Administratora. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. Posiada Pani/Pan: na 
podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, na podstawie 
art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO 
prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 


