POLSKA AKADEMIA NAUK
INSTYTUT PALEOBIOLOGII

im. Romana Kozlowskiego

ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa

phone: (4822) 697-88-50; fax: (4822) 620-62-25
e-mail address: paleo@twarda.pan.pl; http://www.paleo.pan.pl

Instytut Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk poszukuje osoby na stanowisko:
PRACOWNIK BIBLIOTEKI NAUKOWEJ - SPECJALISTA
ds. INFORMACJI NAUKOWEJ

Wymiar etatu: 1/1
Miejsce pracy: Warszawa

Opis stanowiska

Stanowisko wymagajace wiedzy 1 umiejgtnosci w zakresie informacji naukowej, ze
szczegbdlnym uwzglednieniem nauk biologicznych, w oparciu o komputerowe bazy danych,
internet, katalogi biblioteczne oraz ksiggozbior naukowy. Zakres zadan obejmuje m.in.:

» obstuge Biblioteki Naukowej, w tym gromadzenie, katalogowanie oraz
udostegpnianie ksiggozbioru w formie tradycyjnej i elektronicznej,

» tworzenie zasoboéw informacyjnych Instytutu,

» nadzor nad realizacjg procedur obowigzujacych w Instytucie w zakresie
przygotowywania i przekazywania danych na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnos$ci
naukowej oraz popularyzacji nauki,

» nadzorowanie / wprowadzanie i aktualizacja danych bibliograficznych w systemie
PBN zgodnie z obowigzujacymi ustawami/przepisami ,,w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym 1
Nauce POL-on”,

» obsluge elektronicznych zasobow Biblioteki, w tym bibliograficznych 1
pelotekstowych baz danych (m.in. WBN/ICM, Scopus, Ebsco, Elsevier, Springer,
Wiley, WoS, Publons, Orcid),

» realizacj¢ kwerend bibliograficznych i katalogowych, takze w krajowych i
zagranicznych bibliotekach naukowych lub w zasobach dostepnych online,

» tworzenie zestawien bibliograficzno-bibliometrycznych (sprawozdania, awanse
naukowe, specjalizacje, oceny pracownikow, ankiety, granty).

Wymagania

» wyksztalcenie wyzsze; preferowani kandydaci/kandydatki z wyksztalceniem z
zakresu bibliotekoznawstwa i1 informacji naukowej, ale rozpatrywane beda takze
oferty kandydatéw z innym profilem wyksztatcenia, o ile poparte sa do§wiadczeniem
zawodowym zbieznym z profilem stanowiska,

» doswiadczenie w pracy w os$rodku informacji naukowej lub co najmniej 3-letni staz
pracy w bibliotece o charakterze naukowym,

» dobra znajomos¢ systemow bibliotecznych (preferowany system KOHA) oraz
standardow opisu bibliotecznego Marc21,

» znajomo$¢ zagadnien z zakresu zasad ewaluacji jednostek naukowych oraz
bibliometrii,

» umiejetnos$¢ samodzielnego wyszukiwania i selekcji informacji,

» predyspozycje do organizacji i realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z prowadzeniem
biblioteki cyfrowej,

» zaangazowanie, zdyscyplinowanie, terminowos¢,

» dobra znajomos¢ jezyka angielskiego,



» praktyczna znajomo$¢ obshugi komputera i podstawowych programow pakietu MS
Office (w tym Word, Excel), swobodne poruszanie si¢ w Internecie, w tym
umiejetnos$¢ wyszukiwania w bazach danych i zasobach internetowych,

doktadnos$¢ 1 zdolnosci organizacyjne,

tatwos$¢ nawigzywania kontaktow, kultura osobista, odpowiedzialnos¢,
dodatkowym atutem bedzie: do$§wiadczenie w pracy na stanowisku bibliotekarza
systemowego.
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Oferujemy:

- prace w kameralnym otoczeniu,

- mozliwo$¢ rozwoju 1 doskonalenia kompetencji zawodowych (np. udzial w dedykowanych,
specjalistycznych szkoleniach), a takze otwarto$¢ na wszelkie inicjatywy dotyczace nowej
roli bibliotek w zyciu spotecznos$ci naukowej (pomoc administracyjna przy ubieganiu si¢ o
projekty np. dotyczace digitalizacji zbioréw),

- umowg¢ o prace na czas nieokreslony (po 3 miesiecznym okresie probnym),

- prywatng opiek¢ medyczng (PZU Zdrowie).

Kandydaci proszeni sa o skladanie nastepujacych dokumentow:
- CV (z uwzglednieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia),
- list motywacyjny.

Zainteresowane osoby prosimy o przesytanie dokumentéw na adres e-mail:
paleo@twarda.pan.pl lub listownie na adres: Instytut Paleobiologii PAN ul. Twarda 51/55,
00-818 Warszawa, z dopiskiem: ,,specjalista ds. informacji naukowej”, w terminie: do
30.12.2022 r.

Uprzejmie informujemy, ze Instytut zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi
kandydatami. Nie zwracamy przestanych dokumentow.

Informacja RODO do celéw rekrutacji:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych, dalej RODO) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) Instytut Nauk Paleobiologii Polskiej Akademii Nauk

(dalej IP PAN) informuje, Ze:

e administratorem danych osobowych przestanych przez kandydatow (dalej: dane osobowe) jest Instytut
Paleobiologii PAN, ul. Twarda 51/55, 00-818 Warszawa, REGON 000 326 316, NIP 525 00 09 329;
e kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w IP PAN: iodo paleo@twarda.pan.pl —

w temacie prosimy wpisywa¢ RODO i rodzaj sprawy;

dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji na podstawie art. 6 ust 1 pkt a i b RODO;

odbiorcg danych osobowych bedzie Instytut Paleobiologii PAN;

dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j;

dane osobowe bgda przechowywane przez okres do szesSciu lat do celow wynikajacych z prawnie

uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora danych osobowych;

e  kazdy zglaszajacy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,;

e kandydat ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ( Urzad
Ochrony Danych Osobowych, adres: 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2) gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

e podanie przez kandydata danych osobowych jest niezb¢dne do przeprowadzenia rekrutacji i udzialu w
niej. Kandydat jest zobowiazany do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
nierozpatrzenie kandydatury.

Warszawa, 16.11.2022 r.



