Powiatowa Instytucja Kultury w Legionowie
poszukuje kandydatow na stanowisko:

instruktor ds. realizacji zadan biblioteki powiatowej

(1 etat) w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Legionowie.

(oferujemy umowe o prace)

Gtéwne obowigzki:

sprawowanie nadzoru nad cafoksztattem dziatalnosci bibliotek publicznych
powiatu legionowskiego,

tworzenie stabilnej i sprawnej sieci bibliotek w powiecie legionowskim,

nadzér i opieka merytoryczna, pomoc metodyczna i instruktaz dla bibliotek
publicznych na terenie powiatu, w tym systematyczna analiza pracy bibliotek,
wizytacje bibliotek w celu analizy ich stanu, organizacji i dziatalnosci (formutowanie
wnioskéw, zalecen i propozycji zmian),

organizowanie funkcjonalnego przeptywu informacji w obrebie powiatowej sieci
bibliotecznej,

doradztwo i udzielanie bibliotekom pomocy w zakresie gromadzenia i opracowania
zbioréw, selekcji i inwentaryzacji, komputeryzacji oraz promocji czytelnictwa,

pomoc w organizacji imprez bibliotecznych,

organizowanie imprez kulturalnych o zasiegu powiatowym,

organizowanie narad, seminariow, szkolen i warsztatow dla bibliotekarzy z powiatu,
wspofpraca z bibliotekami w powiecie w zakresie wymiany informacji
i upowszechniania dobrych praktyk,

merytoryczne i organizacyjne wsparcie zespotu biblioteki powiatowej,

Scista wspoétpraca z bibliotekg wojewddzka,

wspotpraca z organizatorami bibliotek, bibliotekg wojewddzka, instytucjami kultury
oraz stowarzyszeniami dziatajgcymi na terenie powiatu w zakresie rozwijania
czytelnictwa  izaspokajania  potrzeb  kulturalnych  mieszkancéow  powiatu
legionowskiego, »

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci placéwek bibliotecznych
na terenie powiatu (sprawozdan, plandw, analiz),

wsparcie w zakresie opracowywania bibliografii regionalne;j.

Wyksztatcenie:

ukoniczenie studidw wyzszych, preferowany kierunek: informacja naukowa
i bibliotekoznawstwo lub kierunki pokrewne.

Wymagania niezbedne:

doswiadczenie zawodowe na stanowiskach bibliotekarskich,

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera, w tym informatycznych systemoéw
bibliotecznych,

bardzo dobra znajomos¢ zagadnien merytorycznych,

umiejetnos¢ samodzielnej i efektywnej organizacji pracy.

Pozadane:

umiejetnos¢ pracy w zespole, tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow,
komunikatywnos¢, doktadnos¢, systematycznosé, dyspozycyjnosé,

motywacja do pracy,

odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace,

dobra organizacja pracy — zaréwno tej samodzielnej, jak i zespotowej,



umiejetnosé i checi uczenia sie oraz dzielenia sig wiedza/doswiadczeniem,
otwartos¢ na rozwoj.

Warunki zatrudnienia:

planowane zatrudnienie od 16 marca 2020 r.
wymiar czasu pracy: 1 etat

czas pracy: do uzgodnienia
Wymagane dokumenty:

1)

2)

3)

informacje, o ktorych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.), tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
stuzace do kontaktowania sie z kandydatem (np. numer telefonu, adres do
korespondencji), wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego
zatrudnienia.

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)
i Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz o zapoznaniu sie z klauzulg
informacyjng zamieszczona na stronie: www.pik.legionowski.pl

oryginaty lub poswiadczone przez kandydata za zgodnosc z oryginatem kserokopie
dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (oryginaty do wgladu w czasie rozmowy
rekrutacyjnej).

Sposaéb sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w zamknietej kopercie
(z dopiskiem ,Rekrutacja do Powiatowej Biblioteki Publicznej w Legionowie”) w siedzibie PIK
przy ul. Sowinskiego 15 w Legionowie lub przestaé poczta do 29 lutego 2020 r. (decyduje data
stempla pocztowego). Szczegotowe informacje pod numerem: 22 774 21 44,

Informacje dodatkowe:

wymagane dokumenty i oswiadczenia powinny by¢ wiasnorecznie podpisane ( CV
zawierajace dane o ktérych mowa wart. 22' § 1 ustawy zdnia 26 czerwca 1974
r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.),

na rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni wybrani kandydaci,

kandydaci zostang powiadomieni o terminie i miejscu dalszego postepowania
rekrutacyjnego,

dokumenty rekrutacyjne zostanga zniszczone po zakonczeniu procesu rekrutaciji.

d
Ewa Listkowska
tor

Powi 4 nstytucii Kultury
w Legionowie



